Dzielenie dokumentow pdf

Aby z wielostronicowego pliku pdf wydzieli¢ pojedynczq czy kilka intersujgcych Panistwa stron,
proponujemy postuzenie sie wbudowanymi w opcje drukowania mozliwosciami zapisywania
plikow jako pdf. Sposoby zapisywania plikow mogq réznic sie w zaleznosci od zainstalowanego
systemu operacyjnego. Ponizej prezentujemy najpopularniejsze rozwiqzania.

I. Otwieramy interesujqgcy Panstwa plik pdf.
Il. Wybieramy opcje ,, drukuj” poprzez jedng z mozliwych opcji:
e rozwiniecie zaktadki: plik -> drukuj
e skrot klawiszy CTR+P
e jkonke drukarki w prawym gérnym rogu
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STRONA 1

DONEC MOLESTIE RHONCUS LACUS EGET
CONVALLIS. SED AC ERAT IMPERDIET,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Cras mattis aliquet ipsum

nec sodales. Sed iaculis porttitor eros sit

amet fermentum. Integer eu volutpat elt.

Aenean varius quis velit vitae consequat.

Duis ex libero, pellentesque mattis leo ac,

sagittis dignissim eros. Quisque tincidunt
ornare leo id condimentum. Etiam tortor
nisi, consectetur non consequat vel,
bibendum non arcu.

Opracowane przez Edukompetencje

CURSUS VELIT EU, CONDIMENTUM
LECTUS. QUISQUE CURSUS DOLOR VEL
ELEMENTUM SUSCIPIT. DUIS
ULLAMCORPER NEQUE SIT AMET EX
SEMPER, EU LACINIA ELIT PORTTITOR.
NUNC PORTTITOR FELIS UT ERAT IACULIS
FACILISIS. PHASELLUS QUIS ANTE QUAM.
PELLENTESQUE HABITANT MORBI
TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET
MALESUADA FAMES AC TURPIS EGESTAS.
PRAESENT ET PURUS SED ODIO CONGUE
FACILISIS. UT ID SEM ULTRICIES,
VULPUTATE TURPIS A, EFFICITUR DUL



lll. Po rozwinieciu menu drukowania, rozwijamy okienko, w ktorym wpisana

drukarki i szukamy jednej z ponizszych opcji:

Opcja nr 1: Zapisz jako pd.
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Drukuj
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Zapisz jako pilk POE
Xe Print Driver
OneNote for Windor
Mictusalt XPS Document
Microsoft Prin to PDF

d o printer
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Druk dwustronny
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Drukuj Anohs

STRONA 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Cras mattis aliquet ipsum
nec sodales. Sed iaculis porttitor eros sit

amet fermenturn. Integer eu volutpat elit

Aenean varius quis velit vitae consequat.
Duis ex libero, pellentesque mattis leo ac,
sagitts dignissim eros. Quisque tincidunt
ornare leo id condimentum. Etiam tortor
nisi, cansectetur non consequat vel,
bibendum non arcu.

DONEC MOLESTIE RHONCUS LACUS EGET
CCONVALLIS. SED AC ERAT IMPERDIET,
CURSUS VELIT EU, CONDIMENTUM
LECTUS. QUISQUE CURSUS DOLOR VEL
ELEMENTUM SUSCIPIT. DUIS
ULLAMCORPER NEQUE SIT AMET EX
SEMPER, EU LACINIA ELIT PORTTITOR.
NUNC PORTTITOR FELIS UT ERAT IACULIS
FACILISIS. PHASELLUS QUIS ANTE QUAM
PELLENTESQUE HABITANT MORBI
TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET
MALESUADA FAMES AC TURPIS EGESTAS.
PRAESENT ET PURUS SED ODIO CONGUE
FACILISIS. UT ID SEM ULTRICIES,
VULPUTATE TURPIS A, EFFICITUR DU,
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Klikamy w opcje ,zapisz jako pdf”, a nastepnie, po rozwinieciu nowego okienka
dialogowego, klikamy w opcje wyboru stron i wpisujemy zakres stron, ktére chcemy

wydzieli¢ z otwartego dokumentu pdf, a nastepnie klikamy w przycisk: Zapisz.

System poprosi o zapisanie dokumentu w komputerze.
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Drukarka

Zapisz jako plik PDF v
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po czym zapisujemy dokument w komputerze
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1. Wybieramy zakres stron

adipiscing elit. Cras mattis aliquet ipsum
nec sodales. Sed iaculis porttitor eros sit
amet fermentum. Integer eu volutpat elit
Aenean varius quis velit vitae consequat.
Duis ex libero, pellentesque mattis leo ac,
sagittis dignissim eros. Quisque tincidunt
ornare leo id condimentum. Etiam tortor
nisi, consectetur non consequat vel,
bibendum non arcu.

C MOLESTIE RHONCUS LACUS EGET
CONVALLIS. SED AC ERAT IMPERDIET,
CURSUS VELIT EU, CONDIMENTUM
LECTUS. QUISQUE CURSUS DOLOR VEL
ELEMENTUM SUSCIPIT. DUIS
ULLAMCORPER NEQUE SIT AMET EX
SEMPER, EU LACINIA ELIT PORTTITOR.
NUNC PORTTITOR FELIS UT ERAT IACULIS
FACILISIS. PHASELLUS QUIS ANTE QUAM.
PELLENTESQUE HABITANT MORBI
TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET
MALESUADA FAMES AC TURPIS EGESTAS.
PRAESENT ET PURUS SED ODIO CONGUE
FACILISIS. UT ID SEM ULTRICIES,
VULPUTATE TURPIS A, EFFICITUR DUI.
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Opcija nr 2: Microsoft XPS Document Writer
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Suma: 2 arkusze papieru

Drukarka

lox Global Print Driver PCL

Zapisz jako plik POF
Xerox Global Print Driver PCL
OneNote for Windows 10
Microsoft XPS Document Writer
Microsoft Print to PDF

Fax

|_Add a printer

STRONA 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Cras mattis aliquet ipsum
nec sodales. Sed iaculis porttitor eros sit

® Wszystko

Aenean varius quis velit vitae consequat.

Duis ex libero, pellentesque mattis leo ac,

Kolor sagittis dignissim eros. Quisque tincidunt
ornare leo id condimentum. Etiam tortor
nisi, consectetur non consequat vel,
bibendum non arcu.

amet fermentum. Integer eu volutpat elit.

DONEC MOLESTIE RHONCUS LACUS EGET
CONVALLIS. SED AC ERAT IMPERDIET,
‘CURSUS VELIT EU, CONDIMENTUM
LECTUS. QUISQUE CURSUS DOLOR VEL
ELEMENTUM SUSCIPIT. DUIS
ULLAMCORPER NEQUE SIT AMET EX
SEMPER, EU LACINIA ELIT PORTTITOR.
NUNC PORTTITOR FELIS UT ERAT IACULIS
FACILISIS. PHASELLUS QUIS ANTE QUAM.
PELLENTESQUE HABITANT MORBI

TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET
MALESUADA FAMES AC TURPIS EGESTAS.
PRAESENT ET PURUS SED ODIO CONGUE
FACILISIS. UT ID SEM ULTRICIES,
VULPUTATE TURPIS A, EFFICITUR DUI.

Druk dwustronny

Tak v

Wigcej ustawien

Klikamy w opcje ,,Microsoft XPS Document Writer”, a nastepnie, po rozwinieciu nowego
okienka dialogowego, klikamy w opcje wyboru stron i wpisujemy zakres stron, ktore chcemy

wydzielic¢ z otwartego dokumentu pdf, a nastepnie klikamy w przycisk: Drukuj.

System poprosi o zapisanie dokumentu w komputerze.

UWAGA! W przypadku tej opcji plik nie zostanie zapisany w rozszerzeniu .pdf, a w
rozszerzeniu .oxps. Jest to podobny format pliku, ale mogqg pojawic¢ sie trudnosci w
otworzeniu dokumentu na niektorych komputerach. Dlatego rekomendujemy stosowanie

tego rozwiqzania tylko w sytuacji braku innych opdji.
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Suma: 2

Drukarka

Microsoft XPS Document Writer

1. Wybieramy zakres stron
STRONA 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Cras mattis aliquet ipsum

DONEC MOLESTIE RHONCUS LACUS EGET
CONVALLIS. SED AC ERAT IMPERDIET,

2. Nastepnie klikamy w przycisk: Drukuj,
po czym zapisujemy dokument w komputerze

FACILISIS. PHASELLUS QUIS ANTE QUAM.
PELLENTESQUE HABITANT MORBI
TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET
MALESUADA FAMES AC TURPIS EGESTAS.
PRAESENT ET PURUS SED ODIO CONGUE
FACILISIS. UT ID SEM ULTRICIES,
VULPUTATE TURPIS A, EFFICITUR DUI.

nisi, consectetur non consequat vel,
bibendum non arcu.

Opracowane przez Edukompetencje



Opcija nr 3: Microsoft Print to PDF
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Drukuj

Suma: 2 arkusze papieru

Drukarka

Zapisz jako plik PDF
Xerox Global Print Driver PCL
OneNote for Windows 10
Microsoft XPS Document Writer
Microsoft Print to PDF

Fax

_Add a printer

® Wszystko

Kolor

Czamo-bialy v

Druk dwustronny

Tak v
Wiecej ustawien

Anuluj

STRONA 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Cras mattis aliquet ipsum
nec sodales. Sed iaculis porttitor eros sit

amet fermentum. Integer eu volutpat elit.

Aenean varius quis velit vitae consequat.
Duis ex libero, pellentesque mattis leo ac,
sagittis dignissim eros. Quisque tincidunt
ornare leo id condimentum. Etiam tortor
nisi, consectetur non consequat vel,
bibendum non arcu.

DONEC MOLESTIE RHONCUS LACUS EGET
CONVALLIS. SED AC ERAT IMPERDIET,
CURSUS VELIT EU, CONDIMENTUM
LECTUS. QUISQUE CURSUS DOLOR VEL
ELEMENTUM SUSCIPIT. DUIS
ULLAMCORPER NEQUE SIT AMET EX
SEMPER, EU LACINIA ELIT PORTTITOR.
NUNC PORTTITOR FELIS UT ERAT IACULIS
FACILISIS. PHASELLUS QUIS ANTE QUAM.
PELLENTESQUE HABITANT MORBI
TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET
MALESUADA FAMES AC TURPIS EGESTAS.
PRAESENT ET PURUS SED ODIO CONGUE
FACILISIS. UT ID SEM ULTRICIES,
VULPUTATE TURPIS A, EFFICITUR DUI.
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Klikamy w opcje ,,Microsoft Print to PDF”, a nastepnie, po rozwinieciu nowego okienka

dialogowego, klikamy w opcje wyboru stron i wpisujemy zakres stron, ktore chcemy

wydzieli¢c z otwartego dokumentu pdf,
System poprosi o zapisanie dokumentu w komputerze.
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Drukuj

Suma: 3 arkusze papieru

Drukarka

Microsoft Print to PDF v

Kopie

Kolor N

Wiecej ustawieri

Drukuj przy uzyciu system 0 okna dialog
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STRONA 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

1. Wybieramy zakres stron

Duis ex libero, pellentesque mattis Ieo ac,
sagittis dignissim eros. Quisque tincidunt
ornare leo id condimentum. Etiam tortor
nisi, consectetur non consequat vel,
bibendum non arcu.

DONEC MOLESTIE RHONCUS LACUS EGET
~/SUCALLIS. SED AC ERAT IMPERDIET,

IS VELIT EU, CONDIMENTUM

S. QUISQUE CURSUS DOLOR VEL

INTUM SUSCIPIT. DUIS
ULLAMCORPER NEQUE SIT AMET EX
SEMPER, EU LACINIA ELIT PORTTITOR.
NUNC PORTTITOR FELIS UT ERAT IACULIS
FACILISIS. PHASELLUS QUIS ANTE QUAM.
PELLENTESQUE HABITANT MORBI
TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET
MALESUADA FAMES AC TURPIS EGESTAS.
PRAESENT ET PURUS SED ODIO CONGUE
FACILISIS. UT ID SEM ULTRICIES,
VULPUTATE TURPIS A, EFFICITUR DUI.

w 2, Nastepnie klikamy w przycisk: Drukuj,
po czym zapisujemy dokument w komputerze

a nastepnie klikamy w przycisk: Drukuj.
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IV. Otrzymujemy plik tylko ze wskazanymi stronami z catego dokumentu pdf.

Innym rozwiqgzaniem do wydzielania poszczegdlnych stron z dokumentu pdf jest
skorzystanie z dodatkowych programoéw, ktore mogq byc zainstalowane na komputerze (np.
PDF Creator). W takiej sytuacji prosimy o kontakt z Paristwa informatykiem.

Jednoczesnie ze wzgledu na brak mozliwosci weryfikacji poziomu bezpieczenstwa, nie

rekomendujemy korzystania z programow online, dostepnych w Internecie, ktore rowniez
umozliwiajg wydzielanie strony lub kilku stron z wielostronicowego dokumentu pdf.
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